试卷要求、评阅办法及存档要求
一、试卷要求

1、所有课程的试卷至少有5种试题类型。

2、每道大题后注明大题的分值及每个小题的分值。

3、每份试卷必须有参考答案，对简述题、问答题和计算题的要点或步骤标注相应的分值。

4、试卷格式：《宁夏大学期末考试试卷模板》请在教学运行保障部网站报表下载栏目中下载。

5、课程论文（设计）统一要求A4纸手写或打印。

二、评阅要求

1、所有试卷和课程论文（设计）必须用红笔审阅。每题必须有正确或错误的标记。

2、每道大题均给出总得分，其中客观题（选择题、填空题、判断题等）每小题前给出得分，主观题每个小题给出步骤小分。

3、试卷卷面上只给出得分，不能有“+”或“-”出现，核分必须准确，不得涂改（如有涂改旁必须有阅卷教师签字）。

4、阅卷教师必须认真填写试卷分析，由教研室主任或系主任审核鉴字。

5、课程论文（设计）必须附评阅依据及评分标准，给出相应的评语。

三、试卷存档材料提交要求

试卷存档材料按行政班装袋提交，包括以下内容：
考场情况登记表；
试卷审核表；
2、A、B卷和A、B卷答案及评分标准；

3、成绩单、平时成绩来源表、试卷分析（显示为期末成绩导出）均一式两份。

4、试卷按学号从小到大排序，试卷袋两侧信息填写完整；
5、确保完成所有材料审核签字完整。
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